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DOKUMENTY | ZALACZNIKI DO WNIOSKU O POZYCZKE

Lp.

Nazwa dokumentu

Wymagane dokumenty od wszystkich podmiotéow gospodarczych

1 Whiosek o pozyczke wg obowigzujacego wzoru

5 Plan finansowy wypetniona za okres 3 lat prowadzenia dziatalnosci oraz
okres spfaty pozyczki

3 Kwestionariusz osobowy  Whnioskodawcy i Matzonka/Matzonki
Whioskodawcy

4 Oswiadczenie przedsiebiorcy - Kwalifikacja do linii Pozyczka Regionalna dla
MSP

5 Oswiadczenie o spetnieniu kryterium MSP

6 Zakres upowaznienia dla Konsumenta — Wnioskodawca i Matzonek
Whnioskodawcy w przypadku wspdlnosci majgtkowej

7 | Zakres upowaznienia dla Przedsiebiorcy - Wnioskodawca

8 Dokument okreslajagcy prawa do lokalu (nieruchomosci), w ktérym
prowadzona jest (bedzie) dziatalnos¢ gospodarcza.

9 Ewidencja srodkéw trwatych, ewidencja wyposazenia

10 | Dokument potwierdzajgcy nr konta bankowego Wnioskodawcy
dokument  stwierdzajgcy  tozsamo$é  osdb uprawnionych do

11 | reprezentowania podmiotu (dowdd osobisty lub paszport) Wnioskodawcy i
matzonka Wnioskodawcy — do wgladu

19 Opinie, referencje, umowy wspotpracy, zaswiadczenia o sptacalnosci innych
zobowigzan itp.
Zaswiadczenie o Zrddle i wysokosci dochodéw inne dokumenty o sytuacji

13 finansowej wnioskodawcy, jesli wnioskodawca dodatkowo osigga dochody
z innych zrédet i majg by¢ one uwzglednione w ocenie zdolnosci kredytowej
przedsiebiorcy

14 Zezwolenie (koncesja) w przypadku dziatalnosci wymagajacej zezwolenia. —
jezeli dotyczy

15 Petnomocnictwo oséb dziatajgcych w imieniu podmiotu gospodarczego —

jezeli dotyczy

Dodatkowe dokumenty w przypadku indywidualnej dziatalnos$ci gospodarczej

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

1 (www.firma.gov.pl)
2 Ksigzka przychoddw i rozchoddéw za okres biezacy / Ewidencja przychodéow*
3 PIT roczny za dwa lata Wstecz ......cceceeveevvevenveenens



http://www.firma.gov.pl/
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Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami

4 | wobec budzetu, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia
whniosku o udzielenie pozyczki.
5 Zaswiadczenie ZUS/KRUS o niezaleganiu ze sktadkami, datowane nie pdzniej

niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki.

Dodatkowe dokumenty w przypadku spétki cywilnej

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(www.firma.gov.pl) — dotyczy kazdego wspdlnika

Ksigzka przychoddw i rozchoddw za okres biezacy / Ewidencja przychodéw*

Umowa spétki cywilnej

PIT roczny za dwa lata wstecz .......ccevvvvvennne.

Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami
wobec budzetu, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia
whniosku o udzielenie pozyczki przez spétke oraz kazdego wspdlnika
odrebnie

Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu przez
spotke zobowigzan wobec ZUS, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki

Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (KRUS) o regulowaniu
przez wspolnikéw zobowigzan wobec ZUS (KRUS) - wydane odrebnie dla
kazdego wspdlnika, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed data
ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki

Dod

atkowe dokumenty w przypadku spoétek z o.0. i akcyjnych

Umowa spotki lub akt zatozycielski (przy spotkach jednoosobowych) w
formie aktu notarialnego lub zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig okresSlonego przez Ministra
Sprawiedliwos$ci, udostepnianego w systemie teleinformatycznym
przeznaczonym do  obstugi zawigzania spdétki z  ograniczong
odpowiedzialnoscia, wraz ze wszystkimi zmianami - w przypadku spétki z
0.0.

statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami — w przypadku
spotki akeyjnej

odpis aktualny z KRS z Rejestru Przedsiebiorcéw — wydruk ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS,
informacja dodatkowa) oraz sprawozdania F-01 i F-02 za ostatni rok. *)

Uchwata Zgromadzenia Wspdlnikéw (Akcjonariuszy) zatwierdzajgca
sprawozdanie finansowe za ostatni rok oraz okres$lajgca przeznaczenie
osiggnietego zysku. (dotyczy spotek prawa handlowego)*)

Uchwata wspdlnikéw okreslajgca gdérng granice zacigganych zobowigzan lub
oswiadczenie o braku ograniczen.



http://www.firma.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
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Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami
7 | wobec budzetu, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia
whniosku o udzielenie pozyczki.

Zaswiadczenie ZUS/KRUS o niezaleganiu ze sktadkami, datowane nie pdzniej

8 niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki.

Dodatkowe dokumenty dot. spotki jawnej, komandytowej, komandytowo-akcyjnej
Spétka jawna stanowi najprostszg i najbardziej przystepng forme prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej sposrod tych, ktére sg uregulowane w Kodeksie spdétek handlowych. Do
zatozenia tej spotki konieczne jest zawarcie umowy spotki i uzyskanie wpisu do KRS. Spdtka
jawna powstaje z chwilg wpisu do KRS.

odpis aktualny z KRS z Rejestru Przedsiebiorcéw — wydruk ze strony

1 . . .
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

2 umowa spotki, wraz ze wszystkimi zmianami — w przypadku spétki jawnej

umowa spotki w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami —w
przypadku spotki komandytowej

statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami —w
przypadku spotki komandytowo-akcyjnej

Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS,
informacja dodatkowa) oraz sprawozdania F-01 i F-02 za ostatni rok. *)

zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o regulowaniu zobowigzan podatkowych
przez spotke oraz w przypadku spotki jawnej kazdego wspdlnika odrebnie,
datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o
udzielenie pozyczki

zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu zobowigzan
wobec ZUS przez spétke oraz w przypadku spotki jawnej kazdego wspdlnika
odrebnie, datowane nie pdzZniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia
whniosku o udzielenie pozyczki

Dodatkowe dokumenty dot. spoétdzielni

odpis aktualny z KRS z Rejestru Przedsiebiorcow — wydruk ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

2 | statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami

Uchwata walnego zgromadzenia/zebrania przedstawicieli spétdzielni o
maksymalnej sumie zobowigzan

Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS,
informacja dodatkowa) oraz sprawozdania F-01 i F-02 za ostatni rok. *)

zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o regulowaniu przez spotdzielnie
5 zobowigzan podatkowych, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg
ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki

zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu przez
6 spotdzielnie zobowigzan wobec ZUS, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki

Wymagana jest uchwata wspdlnikéw albo walnego zgromadzenia badz rady nadzorczej, o ile jest
ona wymagana przepisami, w tym ustawy “Kodeks spétek handlowych”, do dokonania danej



https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
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nosci prawnej, w tym zawarcia umowy pozyczki, obcigzenia nieruchomosci.

W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis (w przypadku oprocentowania
preferencyjnego lub wnioskowania o premie)

1 Whniosek o pomoc de minimis

2 Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

3 Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis — jezeli dotyczy

4 Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de

minimis

Dokumenty dot. wspdlnosci/rozdzielnosci majatkowe;j

1 Umowa majatkowa matzenska — jezeli dotyczy
2 | Akt zgonu —jezeli dotyczy
3 Wyrok sadu potwierdzajgcy rozwdd/separacje
Dokumenty zwigzane z prawnym zabezpieczeniem pozyczki
W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie poreczenia przez osoby
1 | fizyczne nalezy dostarczy¢ wskazane przez pracownika Funduszu
dokumenty:
11 Kwestionariusz osobowy oraz os$wiadczenie majatkowe poreczyciela /
"~ | matzonka poreczyciela
19 Zaswiadczenie o zrddle i wysokosci dochodéw poreczyciela / decyzja o
" | waloryzacji Swiadczenia emerytalnego*
1.3 | Decyzja o przyznaniu i waloryzacji emerytury/renty
1.3 | Zakres upowaznienia dla konsumenta (poreczyciel i matzonek poreczyciela)
14 Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (dowdd osobisty lub paszport) do
" | wgladu - poreczyciela i matzonka poreczyciela
W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie poreczenia przez osoby
2 | fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczgnalezy dostarczy¢ wskazane
przez pracownika Funduszu dokumenty:
Kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenie majatkowe poreczyciela / matzonka
2.1 poreczyciela
Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
2.2 | (www.firma.gov.pl) lub z Krajowego Rejestru Sgdowego
(https://ems.ms.gov.pl/start)
53 Zaswiadczenie o braku zalegtosci wobec ZUS oraz US (wystawione nie pdzniej niz 1

miesigc przed datg ztozenia wniosku)



http://www.firma.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/start
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2.4 | Zestawienie KPiR za biezgcy rok/ewidencja przychodow za biezgcy rok”

PIT / CIT - roczny za ostatni rok oraz bilans, rachunek zyskéw i strat wraz z

25| . .
informacjg dodatkowg za okres biezgcy

2.6 | Zakres upowaznienia dla przedsiebiorcy

2.7 | Zakres upowaznienia dla konsumenta (poreczyciel i matzonek poreczyciela)
Dokument stwierdzajgcy tozsamo$é¢ oséb uprawnionych do reprezentowania

2.8 podmiotu (dowdd osobisty lub paszport) do wgladu (poreczyciela)

3 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie hipoteki nalezy
dostarczy¢ wskazane przez pracownika Funduszu dokumenty. Sg to m.in.:

3.1 | Aktualny wyciag z ksigg wieczystych

3.2 | Operat szacunkowy wyceny (nie starszy niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku)

3.3 | Aktualna polisa ubezpieczeniowa

3.4 | Zdjecia, opisy nieruchomosci
Na zabezpieczenie nie sg przyjmowane srodki trwate bedace przedmiotem
finansowania z pozyczki.

4 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego
/ przewtaszczenia na $rodkach trwatych * lub w formie cesji polisy
ubezpieczeniowej nalezy dostarczy¢é wskazane przez pracownika Funduszu
dokumenty. Sg to m.in.:

4.1 | Dowody rejestracyjne i karty pojazdow

42 Dokument potwierdzajacy zakup danego urzadzenia (rachunki, faktury,

" | umowy, akty notarialne)

4.3 | Zdjecia, operaty szacunkowe, dane techniczne

4.4 | Kserokopia polisy ubezpieczeniowej — aktualnej

5 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie Fundusz Poreczen
Kredytowych

5.1 | Kserokopia wniosku sktadanego do Funduszu Poreczen Kredytowych

6 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie blokady lokaty
terminowej nalezy dostarczy¢ nastepujace dokumenty:

Zaswiadczenie z banku dot. lokaty gdzie bedg wskazane nastepujace dane:

6.1 | wiasciciel lokaty, kwota lokaty, okres trwania lokaty, petny nr umowy oraz

petny nr rachunku lokaty

Inne dokumenty potrzebne do ztozenia wniosku
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W przypadku finansowania z pozyczki prac remontowych powyzej kwoty 5
1 | 000 zt nalezy przedstawié kosztorys lub oferte na wykonanie ustug
budowlanych podpisang przez potencjalnego wykonawce

2 | Pozwolenie na budowe / zgtoszenie

Pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych przy zabytku wpisanym do
rejestru

UWAGI | INNE WAZNE INFORMACJE

1. Whniosek oraz wszystkie zatgczniki powinny byé podpisane i ostemplowane w miejscach do tego
przewidzianych przez osobe/y upowazniona/e do reprezentacji danego podmiotu.

2. Jezeli upowaznienie do podpisania Wniosku w imieniu danego podmiotu wynika z udzielonego okreslonej
osobie petnomocnictwa, petnomocnictwo to winno by¢ obowigzkowo zatgczone do Whniosku.

3. Ponadto wszystkie pozostate strony Wniosku powinny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce Wniosek.

4. We wniosku o pozyczke nie mozna pozostawiaé¢ niewypetnionych pél. W przypadku nie zaistnienia lub
nie wystepowania danych nalezy w polu wpisa¢ stowo ,,nie dotyczy” lub skreslic.

5. W przypadku braku miejsca mozna dotgczy¢ opis w formie zatgcznika do wniosku.

6. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane przez FRP zatgczniki.

ROZLICZENIE Z POZYCZKI

1 Bezwzgledny termin rozliczenia sie z pozyczki to 180 dni liczac od dnia wyptaty pozyczki;

2 Finansowana inwestycja do 100% wartosci brutto planowanej inwestycji. Wydatki z pozyczki mozna
ponosi¢ po podpisaniu umowy pozyczki.

3 W przypadku finansowania z pozyczki uzywanych srodkéw trwatych nalezy do rozliczenia pozyczki
przedstawic ,deklaracje pochodzenia srodka trwatego”.

4  Rozliczenie pozyczki odbywa sie na podstawie oryginatow faktur lub réwnowaznych dokumentéw
finansowych wystawionych na dziatalno$¢ gospodarczg (tzn. Nazwa firmy, adres siedziby, NIP) wraz z
potwierdzeniami zaptaty (np. KP, wyciag z konta bankowego, potwierdzenie dokonania ptatnosci kartg)

5 Inne dokumenty do rozliczenia:

— Ewidencja poniesionych wydatkdéw zgodnie ze wzorem

— ewidencja wyposazenia i/lub srodkow trwatych,

— deklaracja PCC wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty podatku w przypadku uméw cywilnych,
—  kserokopia dowodu rejestracyjnego wraz z polisg ubezpieczeniowa,

—  ksigzka przychodéw i rozchoddéw.

Obowigzujacy od dnia 17.01.2024 r.




